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РЕГЛАМЕНТ

организации дистанционного обучения в период соблюдения мер по предупреждению распространения коронавирусной инфекции
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ.
1.1. Настоящий Регламент устанавливает единые подходы и правила реализации в муниципальном казенном образовательном учреждении дополнительного образования Доме детского творчества «Фантазия» пгт Верхошижемье Кировской области (далее ДДТ) дополнительных общеобразовательных программ с использованием дистанционных образовательных технологий и электронного обучения в период действия карантина /ограничительного режима.

1.2. Настоящий Регламент разработан в соответствии с:

· Законом РФ от 29.12.2012 № 273 «Об образовании в Российской Федерации» (ч.2.ст.13, ч.1 ст.16);

· приказом Минобрнауки РФ от 23.08.2017 N 816 "Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации образовательных программ";

· приказом Минпросвещения России от 17.03.2020 № 103 «Об утверждении временного порядка сопровождения реализации образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего образования и дополнительных общеобразовательных программ с применением электронного обучения и дистанционных технологий»;

· приказом Минпросвещения России от 17.03.2020 № 104 «Об организации образовательной деятельности в организациях, реализующих программы начального общего, основного общего, среднего общего образования и дополнительных общеобразовательных программ, в условиях распространения новой коронавирусной инфекции на территории Российской Федерации»;

· письмом Минпросвещения России от 19.03.2020 № ГД-39/04 «О направлении методических рекомендаций»;

· Уставом муниципального казенного образовательного учреждения дополнительного образования Дома детского творчества «Фантазия» пгт Верхошижемье Кировской области;

· Положением об электронном обучении и использовании дистанционных образовательных технологий при реализации дополнительных общеобразовательных программ.

1.3. Администрация ДДТ доводит данный Регламент до педагогов, разъясняет отдельные пункты, издает приказы о работе ДДТ во время карантина / ограничительного режима.

2. ОРГАНИЗАЦИЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО ПРОЦЕССА ВО ВРЕМЯ КАРАНТИНА /ОГРАНИЧИТЕЛЬНОГО РЕЖИМА.
2.1. Директор на основании указаний вышестоящих органов издаёт приказ о переходе на дистанционное обучение .

2.2. Дистанционное обучение осуществляется по учебному расписанию ДДТ.

2.3. Во время карантина / ограничительного режима деятельность ДДТ осуществляется в соответствии с утверждённым режимом работы, деятельность педагогических работников - в соответствии с установленной учебной нагрузкой, расписанием учебных занятий, деятельность иных работников - режимом рабочего времени.

2.4. Директор  несёт ответственность:
· за распределение функциональных обязанностей заместителя директора на период действия карантина / ограничительного режима;

· за осуществление общего контроля ознакомления всех участников образовательного процесса с документами, регламентирующими организацию работы ДДТ во время карантина / ограничительного режима, и соблюдение ими установленных требований;

· за реализацию комплекса мероприятий, направленных на выполнение дополнительных общеобразовательных программ в полном объёме;

· принятие управленческих решений, обеспечивающих эффективность работы учреждения в период карантина / ограничительного режима.

2.5. Заместитель директора:
· организует разработку мероприятий, направленных на обеспечение выполнения дополнительных общеобразовательных программ обучающимися, находящимися на дистанционном обучении;

· определяет совместно с педагогами систему организации учебной деятельности с обучающимися во время карантина / ограничительного режима: перечень образовательных платформ, сервисов и ресурсов, виды, количество работ, сроки получения заданий обучающимися и предоставления ими выполненных работ, формы контроля, обратной связи с обучающимися и т.п.; 

· составляет расписание занятий;

· размещает оперативную информацию на официальном сайте ДДТ;

· обеспечивает информирование всех участников образовательных отношений (педагогов, обучающихся, родителей (законных представителей) обучающихся, иных работников ДДТ об организации работы во время карантина / ограничительного режима, в том числе – через сайт ДДТ;

· при необходимости организует беседы для родителей (законных представителей), обучающихся о соблюдении карантинного режима с целью обеспечения сохранности жизни и здоровья детей, консультирует по вопросам организации дистанционного обучения;

· организует научно-методическое, организационно-педагогическое сопровождение педагогов, работающих в условиях дистанционного обучения;

· обеспечивает текущий контроль и учёт:

· рабочего времени педагогов;

· своевременного внесения изменений в дополнительные общеобразовательные программы;

· использования образовательных технологий с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий;

· обратной связи педагогических работников с обучающимися и их родителями (законными представителями) посредством электронной почты, мессенджеров и социальных сетей, через официальные ресурсы;

· своевременного заполнения журналов.

2.6. Педагоги дополнительного образования:
· в период дистанционного обучения располагают следующей информацией:

· контактные телефоны обучающихся объединения и их родителей;

· адрес электронной почты обучающегося и/или одного из родителей;

· наличие/отсутствие интернет связи с обучающимися.

· проводят разъяснительную работу с родителями (законными представителями), доводят информацию о карантинном режиме в учреждении и его сроках через электронную почту, любые другие доступные виды электронной связи или личное сообщение по стационарному (мобильному) телефону;

· проводят мониторинг технических возможностей каждого обучающегося к дистанционному обучению;

· доводят информацию до обучающихся и их родителей (законных представителей) о том, где и как можно получить задания, как осуществлять обратную связь с педагогом на период карантинного режима с целью выполнения программного материала, в том числе в дистанционном режиме;

· осуществляют контроль вовлечённости обучающихся в процесс дистанционного обучения;

· информирует родителей (законных представителей) об итогах деятельности их детей в период обучения с применением дистанционных форм;
· в случае возникновения нештатных ситуаций согласовывают свои действия с директором ОО;
· планируют свою педагогическую деятельность с учетом системы дистанционного обучения, подбирают и создают простейшие, нужные для обучающихся, ресурсы и задания, применяют разнообразные формы самостоятельной работы. 
· корректируют дополнительные общеобразовательные программы в связи с переходом на дистанционное обучение на период введения карантина / ограничительного режима;

· выкладывают посредством электронной почты, мессенджеров и социальных сетей, через официальные ресурсы в соответствии с расписанием задание;
· выражают свое отношение к работам обучающихся в виде текстовых или аудио рецензий, консультаций; 

· в случае необходимости предоставляют директору или заместителю информацию о возникающих проблемах в ходе реализации дополнительных общеобразовательных программ в своем объединении в период обучения с применением дистанционных форм и самостоятельной работы обучающихся

3. ОРГАНИЗАЦИЯ ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
3.1. Продолжительность рабочего времени педагогов во время дистанционного обучения определяется исходя из недельной учебной нагрузки в учебный период в соответствии с расписанием.

3.2. Самостоятельная работа обучающихся во время дистанционного обучения оценивается педагогом в соответствии с дополнительной общеобразовательной прграммой.

3.3. По темам и заданиям, вызвавшим затруднения у обучающихся при самостоятельном изучении, педагогом проводятся опосредованные (дистанционные) индивидуальные консультации.

4. ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ ОБУЧАЮЩИХСЯ И РОДИТЕЛЕЙ В ПЕРИОД ДИСТАНЦИОННОГО ОБУЧЕНИЯ.

4.1. B период действия карантина / ограничительного режима обучающиеся не посещают ДДТ.

4.2. Получение заданий и другой важной информации осуществляется через сайт ДДТ, другие виды электронной связи по договорённости с педагогом.

4.3. Обучающиеся самостоятельно выполняют задания, изучают указанные педагогом темы с целью прохождения программного материала, в том числе с применение дистанционных технологий, используя ресурсы, ссылки, на которые дал педагог
4.4.  Обучающиеся предоставляют самостоятельно выполненные задания в соответствии с требованиями педагогов в электронном виде на общий адрес электронной почты ddt.fantazia.dist@yandex.ru ДДТ или на электронную почту педагога.

4.5. В случае, если семья находится в трудной жизненной ситуации и не может организовать для ребёнка дистанционное обучение с использованием компьютера (интернета) определяются индивидуальные задания для ребёнка с использованием учебников и других методических пособий. Руководство по использованию данных материалов в обучении передаются педагогом с помощью средств мобильной связи

4.6.  Родители обучающихся (законные представители) имеют право получать всю необходимую информацию о карантинном / ограничительном режиме в ДДТ, о полученных заданиях и итогах деятельности своих детей во время дистанционного обучения.

4.7.  Родителям рекомендуется активно контактировать с ДДТ, включаться в образовательный процесс с применением дистанционных технологий и вносить предложения по его усовершенствованию. Вопросы и предложения можно направлять на адрес электронной почты и по телефонам горячей линии 21393.
5. ВЕДЕНИЕ ДОКУМЕНТАЦИИ
5.1. Согласно расписанию занятий в журнале заполняются темы занятия в соответствии с календарно-тематическим планированием (или внесёнными в него изменениями).

